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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHO AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6204BC-UBND Phé An, ngay 12 thang 9 ndam 2023
BAO CAO

Viéc ban hanh van ban ctia UBND xa
(Tw thang 01/2020 dén thang 12/2022)

Thue hién Ké hoach sé 06/KH-HDND ngay 28/8/2023 ctia HDND xi Phd
An vé viéc Gidm sat viéc ban hanh van ban ddi véi UBND xi Pho An, tur thang
01/2020 dén thang 12/2022. UBND xi Pho An bao cao két qua ban hanh van ban
d6i voi UBND x4 Pho An, tir thang 01/2020 dén thang 12/2022 nhu sau:

I. Cac quy dinh vé ban hanh viin ban:

1. Y&u cau vé thé thirc viin ban:

- Ngay 05/3/2020, Chinh phti ban hanh Nghi dinh s 30/2020/ND-CP vé
cong tac van thu. Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Nghi dinh s
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctua Chinh phu vé cong tac van thu va Nghi dinh
s6 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 ctia Chinh phu stra ddi, bo sung mot s diéu
ctia Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 ctia Chinh phii vé cong tac van
thu hét hiéu luc tur ngay Nghi dinh nay c6 hi¢u lyc phap luat.

- Theo do, van ban hanh chinh 1a van ban hinh thanh trong qua trinh chi dao,
diéu hanh, giai quyét cong viée ctia cic co quan, to chirc. Vin ban hanh chinh gom
cac loai van ban sau: Nghi quyét (ca biét), quyét dinh (ca biét), chi thi, quy ché,
quy dinh, thong cdo, thong bao, hudng dan, chuong trinh, ké hoach, phuong an, dé
an, du an, bao cao, bién ban, to trinh, hop dong, cong van, cong dién, ban ghi nhg,
ban thoa thuan, gidy uy quyén, gidy moi, gidy gi6i thiéu, gidy nghi phép, phiéu
guri, phiéu chuyén, phiéu béo, thu cong.

- Van ban dién tr la van ban dudi dang thong diép dur liéu dugce tao lap hoac
duoc s6 hoa tir van ban gidy va trinh bay dung thé thirc, k§ thuat, dinh dang theo
quy dinh. Vén ban dién tr duoc ky s0 boi nguoi co tham quyén va ky s0 cua co
quan, t6 chirc theo quy dinh cua phap ludt co gia tri phap Iy nhu ban goc van ban
gidy. Chir ky s trén vin ban dién tir phai dap Gng day du cac quy dinh cua phap
luat.

- Thé thtic van ban hanh chinh bao gdm cac thanh phan chinh: Qudc hiéu va
Ti€u ngir; Tén co quan, t6 chirc ban hanh vin ban; Sé, ky hi€u cua van ban; Dia
danh va thoi gian ban hanh vén ban; Tén loai va trich yéu ndi dung van ban; Noi
dung van ban; Churc vu, ho tén va chir ky cua nguoi co thim quyén; Dau, chit ky
s6 cua co quan, tO chirc; Noi nhan. Cuy thé vé the thirc van ban hanh chinh dugc
thue hién theo quy dinh tai Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.
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- K§¥ thuét trinh bay van ban bao gdm: Khd gidy, kiéu trinh bay, dinh 1&
trang, phong chir, cd chir, kiéu chix, vi tri trinh bay céac thanh phﬁn thé thuec, sb
trang van ban. Ky thuat trinh bay van ban hanh chinh dugc thuc hién theo quy
dinh tai Phuy luc I Nghi dinh nay. Viét hoa trong van ban hanh chinh dugc thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc II Nghi dinh nay. Chir viét tit tén loai van ban hanh
chinh dugc thuc hién theo quy dinh tai Phu luc III Nghi dinh nay.

IL. Pic diém tinh hinh chung:

Trong thoi gian qua, cong tac soan thao van ban cia UBND xa Phd An co
ban di dam bao giai quyét dugc cac nhiém vu dugc giao. Trinh tu, tha tuc soan
thao van ban dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat. Trong giai quyét cac
cong viéc cua minh van ban chinh la phuong tién quan trong chira dyng trong do
thong tin va quyét dinh quan 1y. Vin ban mang tinh cong quyén, dugc ban hanh
theo cac quy dinh cta nha nuéc, ludn tac dong dén moi mit ctia doi sdng xa hoi va
1a co so phap 1y quan trong cho cac hoat dong cu thé ciia UBND xA.

1. Thuan lgi va khé khan:

1.1. Thuan loi:

- Vian phong - Thong ké x4 12 bo phan chuyén mén, tham muu, gitp viéc va
hau can cho UBND va Thuong tryc UBND x3, nén cac van ban dugc soan thao
cht yéu 14 cac vin ban hanh chinh. Cac van ban hanh chinh ma Cong chiric Van
phong- thong ké UBND x3 thudng soan thao 1a bao gdm cac vin ban sau: Quyét
dinh (ca biét), Bao cao, Thong bao, Chuong trinh, Ké hoach, Phuong 4n, Bién ban,
To trinh, Cong van, Glay chtng nhan, Gidy ay nhiém, G1ay moi, Gidy 2101 thiéu,
Gidy nghi phep, Gidy di duong, Gidy bién nhan ho so, Phiéu gui, Phiéu chuyén.
Tuy mdi nhiém vu cu thé ma Cong chirc Van phong - thong ké soan thao van ban
va chiu trach nhiém trong qua trinh soan thao cac van ban hanh chinh phuc vu cho
giai quyét cac van dé lién quan, ra cac quyét dinh hanh chinh.

- Ngoai ra, Cong chtic Van phong - Thong ké xa con theo ddi cac nganh va
can bd chuyén moén thuéc UBND x4 trong viéc chuan bi cac dé 4an (bao gom cac
du thao van ban quy pham phap luat, cac dy an Kinh té - X4 hoi, Van hoa, Y té,
Gi4o duc, An ninh - Quoc phong va cac du an khéac) va tham gia y kién vé noi
dung, hinh thtc va thé thire trong quy trinh soan thao cac dé an d6

1.2. Kho khan:

- Thiét bi k¥ thuat phuc vu cho qua trinh soan thao va quan Iy vin ban: Cac
phuong tién dugc su dung vao qua trinh co gioi hoa va tu dong hoa viéc soan thao
va quan ly van ban chua dap umg yéu cau trong giai doan hién nay. Thiét bj phuc
vu cho soan thao; thiét bi dé nhan ban; thiét bi dé truyen dat thong tin trong van
ban; thiét bi phuc vu cho viéc bao quan, luu trir van ban; thiét bi tim kiém vin ban
con thiéu va dang & muc lac hau.

2. Cong tac lanh dao, chi dao viéc ban hanh van ban cia UBND xa:

Trong nhiing nim qua, UBND x4 Pho An di timg budc dua cong tac soan

thao, ban hanh vin ban di vao né nép, ding quy trinh, trinh ty, thu tuc, ndi dung.
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Nhin chung dam bao tinh phap 1y, dung quy trinh theo phéap luat quy dinh, cong

tac van thu luu trit thue hién t6t cong tac luu trit cia minh. Tuy nhién dé cong tac
soan thao ban hanh vin ban dat hiéu qua cao, dap ing yéu can cong nghiép hoa,
hién dai hoa dat nudce thi chinh quyén dia phuwong can quan tdm nhiéu hon nita dén
cong tac dao tao, boi dudng can bd 1am cong tic van phong, vin thu tir lanh dao
dén van phong- thong ké xem vian ban quan 1y, 1a phuong tién, 1a cong cu tdt nhat

cho vi¢c quan 1y Nha nudec.
I11. Két qua thyc hién viéc ban hanh viin ban ciia UBND xa:

Qua bao cao vé téng két tinh hinh thuc hién nhiém vu cong tac tur thang 01
nam 2020 dén thang 12 nam 2022, Vin phong - théng ké da tham muu cho lanh
dao ban hanh 4.042 Quyét dinh, 597 Thong béo, 855 Bé&o co, 03 Chi thi, 306 T
trinh, 193 K& hoach, 1.551 Céng van. Cong tac soan thao déu ding trinh ty, thé
thirc theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

1. V& cong tac pho bién cac quy dinh ciia phap luit lién quan dén cong

tac ban hanh van ban:

Ngay 05/3/2020, Chinh pht d3 ban hanh Nghi dinh 30/2020/ND-CP vé
cong tac van thu thay thé Nghi dinh 110/2004/ND-CP quy dinh vé cong tac van
thu, Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Nghi dinh 110
va c6 hiéu luc ké tir ngay 05/3/2020.

Nghi dinh 110 khéng quy dinh vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay van ban ma
giao cho B Noi vu hudng dan tai Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 24/01/2011.
Pé nang cao hiéu luc phéap 1y cua quy dinh, khac phuc mot s6 han ché do thé thuc,
k¥ thuat trinh bay ctia van ban hanh chinh chua thong nhét véi van ban quy pham
phap luat; thé thirc, k¥ thuat trinh bay cua vin ban dién tir chua théng nhét voi van
ban gidy, ... gdy kho khin cho cong chirc, vién chirc trong qua trinh tham muu,
soan thao vin ban, Nghi dinh 30 d3 quy dinh cu thé va co stra d6i, bo sung mot s6
quy dinh vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh, cu thé nhu sau:

UBND xa da quan triét cho can bg, cong chirc tiép can va trién khai thuc
hién Nghi dinh 30 tai x3 Pho An.

2. Cong tac tip huén lién quan dén viéc ban hanh vin ban:

- S6 dot tap huéan: 05 dot.

- S6 ngudi duogc tap huan: 21 nguoi.

3. SO lwong vin ban di ban hanh: C6 7.547 vin ban ban hanh, gdm: 07
loai van ban da ban hanh, nhu: Quyét dinh, Thong bao, Bao cao, Chi thi, T¢ trinh,
Ké hoach, Cong van. Trong dé:

3.1. Quyét dinh: 4.042
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- Nam 2020: UBND xa ban hanh 352 Quyét dinh;

- Nam 2021: UBND xa ban hanh 1.964 Quyét dinh;

- Nam 2022: UBND x4 ban hanh 1.726 Quyét dinh.

3.2. Théng bao: 597

- Nam 2020: UBND xa ban hanh 149 Thong béo;

- Nam 2021: UBND xa ban hanh 156 Thong béo;

- Nam 2022: UBND xa ban hanh 296 Thong bao.

3.3. Bao cao: 855

- Nam 2020: UBND xa ban hanh 242 B4o cao;

- Nam 2021: UBND xa ban hanh 291 B4o cao;

- Nam 2022: UBND x4 ban hanh 322 B&o cao.

3.4. Chi thi: 03

- Nam 2020: UBND xa ban hanh 01 Chi thi;

- Nam 2021: UBND xa ban hanh 01 Chi thi;

- Nam 2022: UBND xa ban hanh 01 Chi thi.

3.5. To trinh: 306

- Nam 2020: UBND xa ban hanh 109 T¢ trinh;

- Nam 2021: UBND xa ban hanh 86 T¢ trinh;

- Nam 2022: UBND xa ban hanh 111 T¢ trinh.

3.6. Ké hoach: 193

- Nam 2020: UBND x4 ban hanh 50 K& hoach;

- Nam 2021: UBND x4 ban hanh 56 K& hoach;

- Niim 2022: UBND x4 ban hanh 87 Ké hoach.

3.7. Cong van: 1.551

- Nam 2020: UBND xa ban hanh 329 Coéng vén;

- Nam 2021: UBND xa ban hanh 528 Cong van;

- Nam 2022: UBND xa ban hanh 694 Cong van.

4. Sb lugng van ban hity, thu hoi (1y do): Khéng.

5. Vé thue hién giai quyét don thw khiéu nai ciia cong dan, d6i véi vin
ban da ban hanh: Khong

5.1. S6 lwong don: Khong

5.2. 86 lwong don thw da giai quyét la: Khdng

5.3. 86 lwong don thw con ton dong (ly do): Khéng.

IV. Panh gia, nhan xét chung:

1. Vé wu diém:

- Trong nhitng ndm qua, chat lugng ban hanh van ban hanh chinh tai UBND
xa da co nhu’ng chuyén bién tich cuc, dap ng yéu cau co ban cua quan 1y nha
nudc trén moi linh vuc cua doi song kinh té - x4 héi.

- UBND x4 di ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit (VTLT), trong
d6, quy dinh rd cac budc dé ban hanh vin ban. Lanh dao cap xa di nhan thice duoc
viéc ban hanh van ban hanh chinh 1a mot yéu t6 quan trong cung cip thong tin cho
hoat dong quan 1y cua co quan; Van ban ban hanh dugc quan 1y moét cach chat che,
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théng nhéat tai UBND xa, phuc vu kip thoi cong tac chi dao, diéu hanh cua lanh
dao UBND xa.

- Chét luong ban hanh van ban hanh chinh tai UBND xa da phan anh duoc
nhimg budc tién méi, hudng di méi trong qua trinh quan 1y, diéu hanh cia UBND
xd trong vi¢e thuc hién cac nhiém vu co ban cua dia phuong. Qua do, nang cao
hon hiéu qua giai quyét cong viéc khi ban hanh vin ban.

- Chu dong ra soat, stra d6i, bd sung tham muu cho UBND x4 ban hanh céc
van ban quan 1y, chi dao vé cong tac van thu, luu trit; Quy ché cong tac VILT trén
dia ban x&; Quy ché tiép nhan, x 1y, phat hanh, quan 1y va luu trit vin ban dién tir
qua hé thong phin mém quan 1y vin ban va hd so cong viéc trong co quan.

2. Vé han ché khuyét diém:

Tuy nhién, chat luong ban hanh vin ban hanh chinh tai UBND x3 van con
ton tai mot sé han ché sau:

- Vé x4c dinh thAm quyén ban hanh vin ban

Mot s6 Noi dung va hinh thtrc ban hanh van ban hanh chinh caa UBND xa
con chua théng nhat, can bd, cong chic chua xac dinh dugc thé loai van ban can
ban hanh trong quéa trinh tham muu. Viéc ky thay mat (TM. UY BAN NHAN
DAN) tai x4 van con sai sot, c6 truong hop cac van ban thudc tham quyén riéng
ctia Chu tich UBND cép xa nhung van dé thim quyén chung.

- Vé quy trinh xay dyng va ban hanh van ban

Mot s6 can by, cong chirc chua chép hanh nghiém quy trinh ban hanh van
ban, v6i Iy do can giai quyét nhanh cong viéc. Piéu nay anh huong mot phan dén
chét luong ban hanh vin ban. Cong tac ty kiém tra, ra soat hé thong hoa vin ban
clia cac bo phan chua dugce tién hanh thuong xuyén.

- Vé thé thire, k¥ thuat trinh bay van ban

Ldi sai chu yéu vé thé thirc ctia van ban hanh chinh 13 & muc s, ky hiéu van
ban, & phan noi nhan; k¥ thuat trinh bay vin ban con chua tuan thi dung quy dinh
vé & chit, kiu chit, dinh 1€ van ban, ...

2.1. Nguyén nhan khach quan:

S6 lugng bién ché con it dan dén cong viéc qué tai, chua dau tw thoi gian
cho viéc nghién ctru sdu vé vin ban quan 1y nha nudc cua dia phuong. Mot mat,
no cu thé hoa cac van ban quan 1y nha nudc cia cip trén, vin ban cia HDND cung
cap, mat khac la co so phap ly, la cong cu quan Iy htru hi¢u, 1a phuong tién dé
truyen dat cac thong tin cua chinh quyén dia phuong dbi v6i moi linh vuc cua doi
song kinh té - x4 hoi. Trong thoi gian qua, cac vin ban do UBND xa Phd An da
ban hanh c6 mot sy dong gop khong nho dbi véi su phat trién kinh té - x3 hoi cua
dia phuong, diéu nay khong ai co thé pht nhan. The nhung, viéc soan thao va
quan 1y vin ban ciia UBND xa van con boc 16 mot s6 thiéu sot, han ché nhat dinh;
song nhitng han ché, thiéu s6t d6 chua dua lai nhimng hau qua nghiém trong do da
c¢6 nhitng phat hién kip thoi va xir 1y, diéu chinh phu hop.

2.2. Nguyén nhan chu quang:

- V& vin phong, ngén ngit ctia van ban
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Tén tai nhitng 161 cha quan cia ngudi soan thao dén ndi dung cua vin
ban nhu: st dung tir chua dung tinh chit van phong hanh chinh; phuong ngit; tu
tién ghep tr, ghép nghia; hanh van khéng dugc 16 rang, ... Bén canh do, con mot
s6 151 viét hoa, viét tit tuy tién,

- Vén ban hanh chinh sau khl ban hanh, mot s6 ban gdc luu tai van thu chua
dong dau. Van co tinh trang, can bo, cong chie khong luu ban chinh trong hd so
cong viéc.

V. Pé xuit, kién nghi:

Pé nang cao chat luong ban hanh vén ban hanh chinh ¢ UBND xa trong thoi gian
to1 can thue hién mot s6 giai phap sau:

1. Cap uy Pang, chinh quyén can phai tang cuong tuyén truyén, nang cao
nhan thtrc day du vai trd quan trong ctia chit lugng ban hanh van ban hanh chinh.
Can ting cudng hon nita sy quan tdm lanh dao, chi dao cua cap uy, chinh quyén
trong cong tac ban hanh van ban hanh chinh.

2. Can c6 co ché 1o rang khi ban hanh vin ban, nhu quy dinh rd bién phap
xtr 1y sai sot, chi rd trach nhiém néu c6 sai sot va phai ¢ phan hoi cu thé. Pua chat
luong ban hanh van ban hanh chinh 13 ndi dung co ban trong quy ché lam viéc ctia
co quan, thong qua do, danh gid mirc 0 hoan thanh nhiém vu cta can bg, cong
chtrc hang nam; kip thoi biéu duong khen thudng nhiing bo phéan, ca nhan trong
trién khai thuc hién tbt nhiém vu.

Trén day 14 bao cdo két qua ban hanh vin ban d6i voi UBND xa Pho An, tir
thang 01/2020 dén thang 12/2022./.

Noi nhin: TN, Y RAN NHAN DAN
- TT. HDND x4; o ;.,;\‘:E{U TICH
- Doan giam sat HDND x3; 75 Ko 8\~
- CT, cac PCT UBND x&; R 7 I
- Luu: VT. <\ BTN /&)
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Nguyén Minh Ha
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