UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHO AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:254/Qb-UBND Phé An, ngay /6thang 10 niam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy va hoat ddng Trang thong tin
dién tir xa Pho An

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA PHO AN

~ Can cir Luat Tt 0 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt
swa doi, bo sung Ludt To chic Chinh phu va Ludt To chuc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu
quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong triec tuyén trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tu ciia co quan nha nuoc,

Can cir Thong tw 6 32/201 7/TT-BTTT ngay 15/11/2017 cua B trieong Bo
Théng tin va Truyén thong quy dinh vé viéc cung cdp dich vu c¢éng truc tuyen va
bdo dam kha néng truy cdp thudn tién doi véi trang théng tin dién tir hodc cong
thong tin dién tur cua co quan nha nuoc;

Xét dé nghi ciia CoNY chirc Viin phong - Thong ké xa.
QUYET PINH:
q Piéu 1. ban hanh Quy ché quan 1y va hoat dong Trang thong tin dién tir xa
Pho An.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cong chic Vian phong - Thong ké xa, Cong chire Tai chinh - Ké
toan xa, Ban Bién tap Trang thong tin dién tur xa va cac nganh lién quan, can cu
Quyeét dinh thi hanh./. SL
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INUAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

¥ ‘_;fAIT'-I N
XA FHO AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phac
QUY CHE

Vé quan 1y va hoat dong Trang thong tin dién tir xa Phé An
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 50:2540D-UBND,
ngay /6thang 10 nam 2024 cua Chu tich UBND xd Pho An)

Chwong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh:

1. Quy dinh nay quy dinh vé t6 chirc quan 1y va hoat dong ctia Trang thong
tin dién tir xa Pho An, bao gdm viéc tiép nhan va cung cp, trao doi thong tin, co
s& dir liéu, dich vu hanh chinh cong 1én Trang thong tin dién t xa (sau day goi la
Website xa).

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac ban, nganh, doan thé, cic co quan, don
vi, cac t0 chirc, ca nhan tu nguyén tham gia khai thac va st dung dich vu ctia Trang
thong tin dién tir x3 Pho An.

Picéu 2. Giai thich tir ngir:

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Website: 1 noi cung cép, trao d6i thong tin trén mang Internet. Thong tin
trén cac trang Web duoc truyén tai bang hinh thtrc: Vian ban, 4m thanh, tiéng noi,
hinh anh, video, dd hoa.

2. Co so dir lidu: 1a tap hop thong tin dugc bién soan, sap xép c6 hé thong
theo mot phuong phéap nhét dinh dé co thé truy cap, khai thac, quan 1y va cap nhat
thong qua phuong tién dién tur.

3. Tich hop dit liéu: 1a qua trinh thu thap, luu tri¥, lién két cac co so dir liu
tac nghiép va diéu hanh; cung cip va chia sé cac thong tin chung; truyén tai cac
thong tin quan 1y bao gém cac van ban quy pham phap luat va cac van ban hanh
chinh.

Picu 3. Website xd Pho An:

1.Website x3 Phd An duoc thiét 1ap va van hanh trén méi truong mang
Internet, 1 Trang Web cung cap thong tin vé xa Phd An, cac tha tuc hanh chinh va
hanh chinh cong, cac thong tin vé kinh té, chinh trj, van héa, x3 hoi, du lich,
thuong mai, an ninh qudc phong & dia phuong va cac thong tin khac theo quy dinh
cua phap luat, duoc phép luu hanh trén mang Internet nham phuc vu nhi€ém vu
chinh tri va chién lugc phat trién kinh té xd hoi cta x3, 13 kénh thong tin tuyén
truyén, quang b4, thu hat dau tu, thuc day sy phat trién va hoi nhap cua xi Pho An.

2. Website xa c0 dia chi: xaphoan.ducpho.quangngai.gov.vn



3. Moi hoat dong ctia Website xa Phé An phai tuan thu cac quy dinh cia Nha
nudc vé quan 1y thong tin trén mang Internet va cac quy dinh khac ciia phap luat co
lién quan.

4. Website hoat dong dudi su chi dao truc tiép ctia UBND x4 Phé An.

5. Ban bién tap Trang thong tin dién tr xd tham muu, chiu trach nhiém vé noi
dung va tinh bao mat ciia Website. Chirc nang, nhiém vu va quyén han cta Ban
bién tap dugc quy dinh tai Diéu 8 Chuong III Quy ché nay.

Diéu 4. Ban bién tip Trang thong tin dién tir xi Pho An.

1. Ban bién tip Trang thong tin dién tir x3 Phd An do Chu tich quyét dinh
thanh 1ap theo d& nghi ctia Cong chirc Vian phong - Théng ké sau khi thong nhat
vO1 cac ban, nganh, don vi lién quan.

2. Ban bién tp gdm: Trudng ban, Pho ban va cé4c thanh vién.

Piéu 5. Nhirng hanh vi bj cAm khi tham gia Website xa Pho An.

1. Loi dung Website xa nham muc dich chong lai Nha nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam; gay phuong hai dén an ninh quoc gia, trat tu, an toan xa hoi;
pha hoai khéi dai doan két toan déan; tuyén truyen chién tranh tam 1y, gay thu han,
mau thuan giita cac dan toc, ton gido; tuyén truyén kich dong bao luc, dam 6, d6i
truy, to1 ac, t¢ nan xa hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong, m¥y tuc cua dan
toc. Tiét 10 bi mat nha nudc, bi mat quan su, an ninh, kinh té, d6i ngoai va nhimg
bi mat khac dd dugc phéap luat quy dinh. Pua cac thong tin xuyén tac, vu khong,
xtc pham cac to chtic, danh du, nhan pham cua cong dan. Loi dung Trang thong
tin dién tir xa dé quang cao, tuyén truyén, mua ban hang hoéa, dich vu thuoc danh
muc ciAm theo quy dinh ciia phap luat. Xam hai quyén so hitu tri tué, gia mao trang
thong tin dién tir khong phai ciia minh, tao duong dan dén cac Website vi pham
phép luat trén Internet.

2. Gay roi, pha hoai hé théng thiét bi va can tré trai phap luat viéc quan 1y,
cung cAp, sur dung cac dich vu cong trén Trang thong tin dién tir xa Phd An.

3. Panh cap va str dung trai phép mat khau, khoa mat ma va thong tin riéng
cla céc td chirc, ca nhén trén Internet.

4. Céc hanh vi khac ma phép luat nghiém cam.

Piéu 6. Noi dung thong tin trén Website xi Pho An.

1.Thong tin gidi thiéu: Tb chic bod may hanh chinh, 1y lich ctia lanh dao xa;
thong tin lién hé ctia can bo, cong chirc, vién chirc ¢ thim quyén theo quy dinh;
thong tin giao dich ctia Trang thong tin dién tir.

2. Tin tire, su kién: cac tin, bai vé hoat dong cua lanh dao tinh, 1anh dao thi
X8, 1anh dao xa, cac sy kién cua tinh, cia thi X, cua xa; tinh hinh phat trién kinh té
- x@ hoi, quoc phong, an ninh, thong tin doi ngoai cla tinh, cua thi xa, cia xa va
cac van dé lién quan dén linh vuc quan 1y nha nudc ciia cac ban nganh chuyén mon
cua UBND xa.

3. Quy trinh, thu tuc hanh chinh cua cac ban, nganh thuéc UBND xa.

4. Hé théng van ban quy pham phéap luit chuyén nganh va van ban quan 1y
hanh chinh.



5. Thong tin chi dao, diéu hanh: y kién chi dao, diéu hanh cua linh dao
UBND x4 bang vin ban; chuong trinh cong tac hang thang cia UBND xa.

6. Thong tin tuyén truyén, gido duc, phd bién, huéng dan viéc thuc thi phap
luat; ché d¢, chinh sach wu dai, thu hut cia xa.

7. Thong tin vé tin bai cua cac thanh vién ban bién tap, cong tac vién, can bo,
cong chire thudc cac ban nganh, doan thé cap xa, phan anh hoat dong vé céc linh
vuc trén dia ban xa da dugc Ban bién tap kiém duyét.

8. Danh ba dién thoai, danh muc dia chi thu dién tir cia cac ban, nganh don
vi, trudng hoc, va toan thé can bo, cong chirc UBND xa.

9. Cac phan mém ~dung chung cua UBNDxa.

10. Muc lay ¥ kién goép y cua to chirc, ca nhén, tra 1oi don thu cia cong dan
lién quan dén chu truong ctia Dang, chinh sach phép luat ciia Nha nudc.

Chuong 11
NGUYEN TAC, QUY TRINH CUNG CAP, TIEP NHAN VA LUU TRU
THONG TIN TREN WEBSITE XA PHO AN

Piéu 7. Nguyén tac, quy trinh cung cip, tiép nhin va lwu trir thong tin.

1. Thong tin cung cap trén Website xa phai ding voi quan diém, chu truong,
duong 161 ciia Pang, chinh sach va phap luat ciia Nha nudc; phuc vu kip thoi trong
cong tac quan 1y va nhu cau khai thac.

2. Cac déng chi can bg, cong chirc co6 trach nhiém thu thap, x 1y, kiém duyét
thong tin; cung cip thong tin lién quan dén linh vuc quan 1y, cac thi tuc hanh
chinh va hoat dong va chiu trach nhiém ctia minh trudc thong tin dang tai 1€n
Website xa.

3. Cac ban, nganh, doan thé, don vi, t6 chirc, ca nhan khi cung cap thong tin,
giao dich trén Website xa phai chiu su kiém duyét cia Ban bién tdp Trang thong
tin dién tr x3. Moi thong tin, dit liu, tin bai cua cac ban nganh, doan thé, don vi,
t6 chtrc, ca nhan gui vé Ban bién tdp qua Email: ubndxaphoan@gmail.com.

4. Thong tin cua cac ban, nganh, doan thé, don vi, t6 chuc, c4 nhan khi dua
1én Website xa phai thong nhat str dung bd ma tiéng Viét kiéu phong Unicode theo
chuan TCVN 6909:2001.

5. Céc ban, nganh, doan thé, don vi, to chirc, ca nhan ngoai vi¢c cung cép
thong tin cho Website xa con ¢6 trach nhiém tiép nhan thong tin phan héi hodc cac
thong tin phan anh khac cua cac t6 chuc, don vi, ca nhan va gii thong tin tra 10i
theo thAm quyén vé cho Ban bién tap dé ding tai 1én Website.

Chuwong I1I .
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC BAN NGANH, POAN THE,
PON VI VA BAN BIEN TAP TRONG VIEC QUAN LY WEBSITE XA

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia Ban bién tip Trang thong tin dién tir xa.

1. Ban bién tap Trang thong tin dién tir xi Pho An (sau day goi tat 1a Ban bién
tap) co6 chirc nang, nhiém vuy:

a) Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND xa va phép luat trong viéc dang tai
nhitng nd1 dung, thong tin, hinh anh trén Website xa;



b) Tham muu giup UBND xa quyét dinh nhimg stra doi, bo sung, dleu chinh
Quy ché, t6 chirc va hoat dong cua Trang thong tin dién tir xa néu thay can thiét;

¢) Thanh lap t6 cong tac vién dé thuc hién cac nhiém vu cho Ban bién tap
gbém: can bo cong chic Uy ban nhan dan xa va cac ban, nganh lién quan cac to
chtrc, ca nhan c6 kha ning cung cap thong tin chinh xéac; phdi hop, dén déc, hudng
dan cac ban, nganh, doan thé, don vi c6 lién quan cung cip thong tin, dit liéu phuc
vu hoat dong Website xa;

d) Xét duyét, bién tap, cap nhat thong tin, dir liéu, tin, bai 1én Trang thong tin
dién tur xa;

e) Thuc hién cac bién phap ky thuat dé dam bao Trang thong tin dién tir hoat
dong lién tuc, thong sudt va an toan thong tin, dir 1iéu;

g) Thuong xuyen cap nhdp cac tin, bai, anh va cac van ban chu truong chinh
sach cua Dang, Phap luat cia Nha nudc da ban hanh co lién quan dén chuc nang
nhiém vy cua ban, nganh nham phuc vu tét yéu cau tra ctru thong tin cta cac to
chtrc, ca nhan c6 lién quan dén .cong tac quan ly Nha nudc.

2. Nhing ca nhan c6 quyén quan tri, khong dugc cung cap mat khau, hodc dé
16 mat khau truy cap vao hé thong quan tri Website cho nguoi khac. Truong hop
mat khau bi 10 phai thay ddi va bao vdi cac thanh vién co quyén quan tri khéc.

3. Céc thanh vién Ban bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va duoc
huong ché do theo quy dinh. Nhiém vu cu thé cta cac thanh vién Ban bién tap va
t6 cong tac vién do trudong ban phan cong.

Picu 9. Trach nhiém, quyén han cia cac ban nganh, doan thé, don vi, t0
chirc, ca nhan tham gia Website xa.

1. Trudng cac ban nganh, doan thé, don vi, té chitc c¢6 trach nhiém cung cap
day du, chinh xac va kip thoi ndi dung thong tin, dit liéu vé linh vuc do minh quan
ly, phu trach dugc quy dinh tai Piéu 6 ctia Quy ché nay va chiu trach nhiém trudc
UBND x4 vé tinh chinh xéc, trung thuc ndi dung thong tin d cung cip dé dua lén
Website xa.

2. Béi voi cac van ban, hudng dan cé lién quan dén phéap luat thudc pham vi
chtrc nang nhiém vu cua ban, nganh, don vi phai dua Ién Website xa mudn nhét 1a
vao thoi diém vin ban bat dau ¢6 higu luc.

3. Céc van ban khong thudc loai van ban mat can phé bién do UBND x4 ban
hanh phai ghi rd trong muc Noi nhan: “- Website xa”.

3. Néu ban, nganh, don vi nao khéng cung cép cac thong tin thudc linh vuc
minh phu trach dé dang tai Ién Website xa thi ban, nganh, doan thé, don vi d6 chiu
hoan toan trach nhiém truéc UBND xa.

4. Chu dong dé xuat cac dich vu cong co thé cung cap trén mang ciia ban
nganh, don vi va kip thoi phan anh nhiing vuéng mac, kho khin trong qua trinh
thuc hién giri vé Ban bién tap xa dé nghién ctru x4y dung, phdi hop giai quyét, dam
bao thong sudt qua trinh cung cap thong tin.

Chuong IV
KINH PHi HOAT PONG, NHUAN BUT
VA CHE PQ PHU CAP CHO BAN BIEN TAP



Piéu 10. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong cia Website va BBT duoc b tri tir nguén kinh phi tu
chu do ngén sach xa cap hang nam dé chi hoat dong thuong xuyén cua UBND xa.

2. Ché @6 nhuan but, thu lao khi cung cap thong tin trén Website duge thuc
hién theo quy dinh hién hanh cua tinh Quang Ngai vé muc chi trén Cong/Trang
Thong tin dién tur.

3. Ché d6 nhuén but, thu lao dugc thanh todn mdi quy mot lan.

Chuong V.
KHEN THUONG, KY LUAT VA TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. Khen thwéng va ky luat
1. Khen thuong
Céc ban, nganh, doan thé, don vi, t6 chirc, ci nhan co thanh tich xuét sic
trong viéc thue hién Quy ché nay duoc xét khen thudng theo quy dinh.

2. Xt ly vi pham

Céc ban nganh, doan thé, don vi, td chtrc, ca nhan vi pham Quy ché nay thi
tly theo tinh chat, mirc do vi pham s& bi xur 1y ky luat, xtr phat vi pham hanh chinh
hoic truy ciru trach nhiém hinh sy; néu gy thiét hai phai bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 12. T6 chirc thuwe hién.

Trudéng Ban bién tap va cac thanh vién Trang thong tin dién tur, Trudng cac
ban, nganh, doan thé, cac to chirc chinh tri - xa hoi, cac don vi, cac co quan bao
chi, cac doanh nghiép va cd nhan tham gia cung cap, trao d6i thong tin trén Trang
TTPDT xa Pho An c6 trach nhiém thue hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 ndi dung nao chua hop 1y dé nghi cac ban
nganh, don vi, t6 chirc, c4 nhan phan 4nh vé Ban bién tap Website xa dé tong hop
de nghi UBND x4 dicu chinh, bo sung, hoan thién cho phu hop véi tinh hinh thyc
te./.
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