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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ PHỔ AN 
 

Số:       /TB-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Phổ An, ngày 19 tháng 4 năm 2025 

 

THÔNG BÁO 

Về việc phân công nhiệm vụ cho Cán bộ, công chức UBND xã và mời đ/c Phó 

Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã, đ/c Bí thư Đoàn TNCS HCM xã phụ 

trách, tham gia hướng dẫn, phục vụ công tác lấy phiếu ý kiến cử tri, về việc sắp 

xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025 

 

Thực hiện Công văn số 568/SNV-XDCQ ngày 14/4/2025 của Sở Nội vụ tỉnh 

Quảng Ngãi về việc hướng dẫn trình tự thủ tục, hồ sơ lấy ý kiến cử tri về Đề án hợp 

nhất ĐVHC cấp tỉnh và sắp xếp, sáp nhập ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi; Công 

văn số 821/UBND-NV ngày 15/4/2025 của UBND thị xã Đức Phổ về việc triển 

khai thực hiện Công văn số 568/SNV-XDCQ ngày 14/4/2025 của Sở Nội vụ. Nay 

UBND xã Phổ An phân công thành viên UBND xã phụ trách các điểm lấy phiếu ý 

kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi 

năm 2025 như sau: 

1. Mời đồng chí Huỳnh Thị Lệ, Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã: 
theo dõi, chỉ đạo việc lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp 

xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025. Phụ trách điểm lấy phiếu cử tri thôn 

Hội An 2, xã Phổ An. 

 2. Đồng chí Nguyễn Minh Hà, Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch UBND xã: 

chi đạo cho Công an, Quân sự xã đảm bảo tình hình ANTT trước, trong và sau buổi 

lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh 

Quảng Ngãi năm 2025. Phụ trách chung và điểm lấy phiếu cử tri thôn An Thạch, xã 

Phổ An. 

 3. Đồng chí Lê Minh Sang, Phó Chủ tịch UBND xã: Chỉ đạo theo dõi, đôn 

đốc làm khẩu hiệu hướng dẫn trang trí các điểm lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp 

xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025, thường 

xuyên thông báo đưa tin trên đài truyền thanh về buổi lấy phiếu ý kiến cử tri về việc 

sắp xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025. Phụ 

trách điểm lấy phiếu cử tri thôn Hội An 1, xã Phổ An.  

4. Đồng chí Phạm Quốc Việt, Phó Chủ tịch UBND xã: Chỉ đạo, theo dõi, 

đôn đốc và nắm chắt số lượng cử tri đại diện Hộ gia đình đi bỏ phiếu các điểm lấy 

phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh 

Quảng Ngãi năm 2025. Phụ trách điểm lấy phiếu cử tri thôn An Thổ, xã Phổ An.  

5. Mời đồng chí Nguyễn Thị Như Quyên, Bí thư Đoàn TNCS HCM xã: 
Tham gia hướng dẫn, phục vụ buổi lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC 

cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025 và báo cáo thường 

xuyên kết quả lấy phiếu về UBND xã qua (Văn phòng - Thống kê xã) để tổng hợp 

gửi UBND thị xã theo quy định. Phụ trách điểm lấy phiếu cử tri thôn Hội An 2, xã 

Phổ An. 
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 6. Đồng chí Nguyễn Văn Công, Công chức Tư pháp - Hộ tịch xã: Tham 

gia hướng dẫn, phục vụ buổi lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC cấp tỉnh, 

sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025 và báo cáo thường xuyên kết quả 

lấy phiếu về UBND xã qua (Văn phòng - Thống kê xã) để tổng hợp gửi UBND thị 

xã theo quy định. Phụ trách điểm lấy phiếu cử tri thôn An Thạch, xã Phổ An. 

 7. Đồng chí Trịnh Thị Minh Trâm, Công chức Tài chính - Kế toán xã: 
Tham gia hướng dẫn, phục vụ buổi lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC 

cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025 và báo cáo thường 

xuyên kết quả lấy phiếu về UBND xã qua (Văn phòng - Thống kê xã) để tổng hợp 

gửi UBND thị xã theo quy định. Phụ trách điểm lấy phiếu cử tri thôn Hội An 1, xã 

Phổ An.  

8. Đồng chí Nguyễn Thị Phương Tiếp, Công chức Văn phòng - Thống kê 

xã: Tham gia hướng dẫn, phục vụ buổi lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp 

ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025 và báo cáo 

thường xuyên kết quả lấy phiếu về UBND xã qua (Văn phòng - Thống kê xã) để 

tổng hợp gửi UBND thị xã theo quy định. Phụ trách điểm lấy phiếu cử tri thôn An 

Thổ, xã Phổ An.  

9. Đồng chí Huỳnh Anh Nga, Công chức Văn phòng - Thống kê xã và đ/c 

Lê Thị Bé Lân, Công chức Văn phòng - Thống kê xã: Trực tại UBND xã, thường 

xuyên cập nhật thông tin tổ chức lấy phiếu ý kiến cử tri về việc sắp xếp ĐVHC cấp 

tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025 ở các điểm trên địa bàn xã 

và tổng hợp báo cáo thường xuyên kết quả lấy phiếu về UBND xã qua (Phòng Nội 

vụ thị xã) để theo dõi tổng hợp. 

* Thời gian thực hiện: Bắt đầu lúc 07 giờ 00 phút, ngày 20/4/2025 các đ/c 

có mặt tại các điểm được phân công để thực hiện nhiệm vụ và kết thúc lúc 15 giờ 

00 phút ngày 20/4/2025. 

 Trên đây là Thông báo phân công nhiệm vụ cho Cán bộ, công chức UBND xã 

và mời đ/c Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch HĐND xã, đ/c Bí thư Đoàn TNCS HCM 

xã phụ trách, tham gia hướng dẫn, phục vụ công tác lấy phiếu ý kiến cử tri, về việc 

sắp xếp ĐVHC cấp tỉnh, sắp xếp ĐVHC cấp xã tỉnh Quảng Ngãi năm 2025, đề nghị 

các đồng chí được phân công thực hiện tốt nhiệm vụ được giao./. 

 
Nơi nhận: 
- Đảng ủy;           

- TT. HĐND;        (thay b/c) 

- CT các PCT UBND xã; 

- Các Ban, ngành liên quan; 

- Trưởng thôn 4 thôn; 

- Lưu: VT. 

 TM. ỦY BAN NHÂN XÃ 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Minh Hà 
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