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PHU LUC

Cé&c nhiém vu trién khai thuc hién

(Kém theo Ké hoach s6 36 /KH-UBND ngay 25/4/2025 ciia UBND x& Phé An)

n o a s £ Thot gian Ghi
Stt Noi dung thuc hién Chu tri Phoi hop hoan thanh chil
(1) (2) ®3) (4) (5) (6)
A NHIEM VU CHUNG LIEN QUAN PEN SAP XEP TO CHUC BO MAY CUA CAC CO QUAN, TO CHUTC, PIA
PHUONG
| | Nhiém vu thwong xuyén, trudc va trong qua trinh sip xép to chirc bd may
Tuyén truyén, phd bién, quan triét, nang cao o ,
nhan thic, vai tro, trach nhiém cta can bg, cong | - Cong chirc Van phong - Cac cong CAh u:C
; . o Lo e A X Ar A o chuyén mon; . A
1 | chuc, nguoi lao dong doi vai cong tac van thu, | Thong ké; Cong chirc Van 9 Thudng xuyén
- i e e s N , A Van thu - luu
luu trir (Trang thong tin dién tur; Pai truyén | hoa - Xa hoi . x
trir xa
thanh...).
Cac cong chuc Tham muu ban
Tham muu ban hanh van ban chi dao, huéng | . A . ong ¢ | hanh cho dén khi
XX A o Cong chirc Van phong - chuyén mon; N n
2 | dan vé€ cong tac van thu, luu trit trude, trong X A. 9 hoan thanh viéc
R e 2 E R 4 A, Thong ké; Van thu - luu L E A 4,
va sau khi sap x€p t6 chirc bd may. ~ sap x€p to chure
tror Xa Ao
bd may
Tham gia Hoi nghi trién khai, quan tri¢t thuc
hién Chi thi so 05/CT-UBND vé viéc tang
cuong quan ly cdng tac van thu, luu trir trong | . . s Lo ba
3| qué trinh sép xép to chirc bo méy caa hé thong ?ﬁgg CEgF Vén phong Ngay 15/4/2024 | thuc
chinh tri theo Két luan s6 127-KL/TW cua Bo g K&, hién
Chinh tri, Ban Bi thu trén dia ban tinhv Quang
Ngéi, do S& Noi vu tinh Quang Ngéi to chuc




A . BN £ Thoti gian Ghi
Stt Noi dung thwc hién Chi tri Phoi hop hoan thanh chi
(1) (2) ©) (4) (5) (6)
Tong hop sb lwong tai lidu luu trir va trang Cac cong chuc .
o Pi
4 thi€t bi bao quan cua cac bo phan chuyén mén | Cong chirc Van phong - chuyén mon; Trudc ngay thuc
thugoc UBND x& bao cado Phong Noi vu thi xa | Thong ké; Van thu - [uu 10/4/2025 hia
RPN ) : ~ = ién
va So Noi vu tinh theo quy dinh. trir X
Thuc hién viéc ban giao, quan Iy ho so tai liéu o ,
ST T SNE A Céac cong chac
gidy, tai liéu dién tu trén H¢ thong theo Cong Cona chite Van phone - chuven man:
5 | van s 414/BNV-VTLTNN ngay 19/3/2025 Thég . | phong Vénythu’ "o | Thuong xuyén
ciia Bo Noi vy, Chi thi s 05/CT-UBND ngay gKe, o
08/4/2025 cua Chu tich UBND tinh.
D& nghi UBND thj xa tham dinh kinh phi (néu
c0) dé thyc hi¢n chinh ly tai li¢u, so hoa tai Céc cbng chuc
5 liéu luu trir trudc va sau khi sap xeép t6 chuc | Cong chirc Van phong - chuyén mon; Thusna Xuvén
bo may gui co quan c6 tham quyen theo quy | Thong ke; Van thu - luu g xuy
dinh (can cirtinh hinh thyc te va theo phan cap trir xa
ngdn sach dé chu dong thuc hign).
I1 | Nhiém vu sau siap xép to chirc bd may
‘ Sau khi Quyét
Thuc hién ban giao tai liéu, giao nop va dé (oA , dinh sap xep to
ORI x <L . A . s . Céc cbng chac A s
nghi cap maéi con dau, chir ky so... theo hudng | Cong chirc Van phong - PR churc bd may, don
1 X 0 X N . X A chuyén mon s . \
dan/ké hoach ban giao, thu nhan cua co quan | Thong Kké; lien quan: vi hanh chinh caa

c6 tham quyén.

co quan c6 tham
quyeén co hiéu luc




n . - A Thot gian Ghi
Stt Noi dung thwc hién Chi tri Phoi hop hoan thanh chi
(1) (2) (3) (4) (5) (6)
B | NHIEM VU KHAC LIEN QUAN PEN HOAT PONG SAP XEP BQ MAY
Théng ké toan bo tai liéu, dong goi hd so vé
cac cong viéc da hoan thanh, chua hoan thanh A ,
. . D N . Céc cong chtic
(lap danh muc cong viéc tung linh vuc, by | A4 , - . N . , .
A . LY ~ | COng chiic Van phong - chuyén mon; Trudc ngay
1 | phdn, ca nhdn phu trach), t6 chuc ti€ép nhan, X A .
N A 1 % A e X Thong ké; Van thu - luu 20/5/2025
1ap bién ban xac nhan khoi }uQng, 50 ll{ong, it X3
tiqh trang tai li¢u, van (,:huyén tap lgét ve dia
diém theo chi dao cua cap tham quyén.
Thuc hién ban giao, quan 1y hd so, tai liéu luu Cac c8 ,
N , : D Lz ac cong chtrc
trir theo dang quy dinh tai Cong van so cang chire Vin ohone - chuvan mon:
2 | 414/BNV-VTLTNN, Chi thi s6 05/CT-UBND | =209 1t phong iy ' | Thuong xuyén
1 X o NiA: A Thong ké; Van thu - luu
va hudng dan cta S& Noi vy, Trung tam Luu i X
trir lich sur tinh, UBND thi xa
B4 tri phong kho, trang thiét bj can thiét, nhan | - e s Cac cong CAhujC
ReA L Xt i A \ a1~ | €ONG chirc Van phong - chuyén mon; . A
3 | luc dé tap ket, bao vé, bao quan an toan tai licu z .. . Thuong xuyén
. Co X N Thong ké; Van thu - luu
truac Khi ban giao vé co sé mai. . x
troe xa
Céc cong chuc .S?]u l§h' (guyet
Thuc hién giao nop hé so, tai liéu (bao gom cd . . chuyén mén; dinh sap xép don
4 : i j ’ : Chu tich UBND xa; ' | vi hanh chinh cua

co so dir lieu) cho don vi méi theo quy dinh.

Van thu - luu
trir xa

co quan c6 tham
quyeén co hiéu luc




		2025-04-25T15:28:15+0700


		2025-04-25T15:28:15+0700


		2025-04-25T15:28:15+0700




