UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHO AN Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 92 /BC-UBND Phé An, ngay 2/ thang 5 nam 2025
BAO CAO

Tinh hinh s6 hoa tai liéu luu tru’, ha tang cong nghé quan ly tai li€u luu triv
s6 héa va nhu cau h§ tro chuyen giao cong ngh¢

Thuc hién Cong van s6 1052/SNV-CCHCTN-VTLT ngay 20/5/2025 cua So
Noi vu tinh Quang Ngai vé viéc tinh hinh sé hoa ha tang cdng nghé quan 1y tai liéu
Iuu trit s6 hoa.

Uy ban nhan dan x& Ph An béo céo tinh hinh s6 héa tai liéu luu trix, ha tang
cong nghé quan 1y tai liéu luu trit s6 héa va nhu cdu hd trg chuyén giao cong nghé
nhu sau:

I. Tinh hinh trién khai thuc hién:

1. Khai quéat viéc trién khai cc viin ban ciia cac cip

Thyc hién cac van ban chi dao cua cap trén vé hoa tai liéu luu tri, quan 1y cong
tac van thu luu trit trong qué trinh sap xép t6 chirc bd may. Uy ban nhan dan x4 Pho
An da trién khai cac van ban Cong vin s6 851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025
cta Bo Noi vu Vé viéc sb hoa tai liéu trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may ctia hé
thong chinh tri; Cong vin s6 1849/ UBND-NC ngay 04/4/2025 ciia UBND tinh vé
viéc sb hoa tai liéu trong qua trinh sap xép td chirc bo may ctia hé thong chinh tri theo
Két luan s6 137-KL/TW caa Bop chinh tri, Ban bi thu; Cong vian s6 625/SNV-
CCHCTN&VTLT ngay 17/4/2025 ctia S& Noi vu tinh Quang Ngéi vé viéc hudng dan
mét s ndi dung vé sé hoa tai liéu khi sap xép don vi hanh chinh.

Chu tich UBND x4 chi dao can b, cdng chic trién khai thuc hién ding, day
du cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trit. Dam bao an toan tai liu, co so di
liéu tai liéu thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luat trong sudt qua trinh
sap xép t6 chirc bo may cho dén khi tai liéu, co so dit liéu tai liéu duoc ban giao co
quan, to chic c6 tham quyén sau sap xép to chic bo may.

2. Tinh hinh trién khai sé hoa tai liéu

UBND x4 chua thyuc hién duogc viéc s6 hod tai lidu luu trir thude linh vuc quan
ly cua co quan.

3. Tinh hinh thuc hién sap xép tai liéu luu triv



UBND x4 di chi dao can bo, cong chiic x& thuc hién nhiém vu théng ké, dong
goi hd so, tai lidu da hoan thanh dang bao quan dé ban giao cho thu trudng co quan,
sau d6 ban giao cho co quan méi. Bi véi hd so, tai liéu vé cac cdng viéc chua hoan
thanh (ldp danh muc cdng viéc chira hoan thanh cua twng bo phan) tam tho1 quan ly
tai chd cho dén khi ban giao cho co quan, t6 chic ¢ tham quyén sau sap Xep t6 chirc
bo may; Chu dong trién khai thuc hién cac nhiém vu bao dam thoi gian, tién do, hoan
thanh K& hoach dé ra; viéc quan 1y, bao vé hd so, tai liéu luu trir; c&c hanh vi nghiém
cAm ddi vé6i ho so, tai liéu; bao vé bi mat nha nudc trong qua trinh sip xép to chic bo
may.

Chuan bi phong kho, trang thiét bi dé tap két, dia diém bao quan tap trung tai
licu, dam bao an toan tai liéu dén khi ban giao cho co quan, don vi theo quy dinh.

Cac cong chuc, bo phan chuyén mon x4 da tién hanh sap xép, phan loai, thong
ké danh muc tai liéu luu triv da giai quyét xong, chuan bi san sang dé ban giao cho
don vi mai.

TT Linh vuc Hop/cap/ S6 hrong
bé/thung/bao
1 | Van thu - luu trir Xa Bao 11
2 | Tu phap - Ho tich Bao 19
3 | Khiéu nai - T4 céo Cap
4 Thi dua - Khen thuéng Bao
5 | HO6 So can bo, céng chuc Bao
6 | Tai chinh - ké toan Bao 50
7 | Van hoa - Xa hoi Bao 2
8 | bC- NN-XD&MT Bao 1
Tong cong: 85 bao, 2 cip
I1. Panh gia chung

Ho so luu trit tai cap xa chua dugc chinh 1y va s6 hoa nén vi¢c luu trit va tra
ctru thong tin ho so gdp nhiéu kho khan.

Co so vat chat, phong kho, may mac, trang thiét bi bao quan hd so tai dia
phuong con han ché, chua dam bao yéu cau.
I11. Kién nghi, dé xuat

Pé nghi cap trén to chirc tip huin cho can b, cong chirc vé cong tac vin thu,
luu trit, s6 hod, chinh 1y tai li€u luu trit theo quy dinh.



Tap huan st dung phan mém luu trir dién tr, phan loai ho s0 cho cac cong chure
chuy&n mdn dé nam rd quy trinh thuc hién trong qua trinh sap xép té chirc bd may.

Trang bi thém may tinh, may scan, trang thiét bi can thiét dé thyc hién nhiém
vu s6 ho4 tai liéu khi sip xép don vi hanh chinh.

Trén déy 1a bao cdo tinh hinh s héa tai liéu lwu trit, ha tAng cong nghé quan ly
tai liéu luu trir s6 hoa va nhu cau hd tro chuyén giao cong nghé cia UBND xa PHO
An. Uy ban nhan dan x& Pho An kinh béo céo Phong Nai vu thi x&, Sé Noi vu tinh
Quang Ngéi dé theo ddi, chi dao./.
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Nguyén Minh Ha
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