UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHO AN Péoc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 87 /TB-UBND Phé An, ngay 26thang 05 nam 2025
THONG BAO

Vé viée niém yét cong khai Quy trinh ndi bg giai quyet thi tuc hanh chinh
trong linh viyre lam nghiép va kiém 1am thudc thAm quyen giai quyet cua
UBND cap xa trén dia ban tinh Quang Ngai

Can cu Quyet dinh s6 729/ /QD-UBND ngay 14/5/2025 ctiia Chu tich UBND
tinh Quang Ngi vé viéc cong bo chuan hoa Danh muc thu tuc hanh chinh va phé
duyét Quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh trong Iinh vyc lam nghiép
va kiém lam thudc tham quyén quan ly, giai quyét cua S Nong nghiép va Moi
truong, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dja ban tinh Quang Ngai.

UBND x3 Phd An thong bao niém yét cong khai Danh muc tha tuc hanh
chinh va Quy trinh noi b0 giai quyét thu tuc hanh chlnh trong linh vyc lam nghi¢p va
kiém 1am thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap x3a trén dia ban tinh Quang
Ngai, cu thé nhu sau:

1. Danh muc thua tuc hanh chinh chuin hoa trong linh vwe 1am nghiép
va kiém 1am thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap xa

(Kem theo Phu luc I).

2. Quy trinh noi bo glal quyet thu tuc hanh chinh trong linh vue 1am
nghiép va kiém 1am thudc thAm quyén giai quyét cia UBND cip xa

(Kem theo Phu luc II).
3. Pia diém niém yét:
Tai tru s6 UBND xa va Trang thong tin dién tir xa Pho An.

UBND xa thong bao dé cac co quan, td chtre, ca nhan duoc biét /.

Noi nhn: 1 bue SCHUTICH
- TT. Bang uy xa, -" ',:‘:'1’;&: B\,

- TT. HDND x3; i DR A= VI

- CT, cac PCT.UBND x&; . "::i'-'.?'?-.--:‘ S

- CBCC, NHPKCT x4; PGS YU

- Luu: VT. ’

"+ Mguyén Minh Ha



PHU LUC I )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CHUAN HOA TRONG LINH VU'C LAM NGHIEP VA KIEM LAM_
THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kem theo Thong Bdo so:  /TB-UBND ngay 26/5/2025 cua Chu tich UBND UBND xa Pho An)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

Theoti gian

Pia diém, cach thic

T Ma TTHC 2 - X . i, 18 phi | Can c phap ly
T Tén TTHC gidi quyét thuc hign Phi, 1€ phi | Can c& phap ly
LINH VUC KIEM LAM (01 TTHC)
Nop hd L e K aus Nghi  dinh  s6
U LA | 'NOP NO S0t va nmhan Ket qua A 91/2024/ND-CP
, 50 ngay K& | gizi quvét tai Ba phan mat | Khong ‘ 7
1.012693.H48 Quyét dinh giao rung | ¢y ngay nhan g[al ({uyet tal BQA ph?n rp(_)t ngay 18/7/2024 clia
1 ' ' N . ynhan | cxa cia UBND cap xa théng Chinh phu sta doi
cho ho gia dinh, ¢d| syoc hd so . cach th . inh phu sua dot,
nhan va cong déng dan Hop 18 qua cac Eac thac sau: b? sung mot SO d1e1£1
ou TE T - Tryc tiep. cua Nghi dinh so
- Qua dich vu buu chinh. 156/2018/NB-CP

- Qua méi truong dién tir

ngay 16/11/2018 cua
Chinh pht Quy dinh
chi tiét thi hanh mot
s6 diéu ciia Luat Lam
nghiép.
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PHU LUC IT
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C LAM NGHIEP VA
KIEM LAM THUQC THAM QUYEN QUAN LY, GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA TREN DPIA BAN TINH QUANG NGAI
(Kém theo Thong bdo sé:  /TB-UBND ngay 26/5/2025 ciia Chii tich UBND xd Phé An)

Luwu ¥ quy cch thue hién va quy wéc viét tit trong quy trinh:

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du glay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Mau s6 01- Quyét dinh s6 750/0P-
UBND ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh); Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so (Mdu so 04- -Quyét dinh sé6 750/0P-UBND
ngay 21/11/2024 ciia UBND tinh) va kém theo hd so ctia to chire, cong dan (trong quy trinh viét gon “Hoé so”).

- Khi phén céng xit Iy hé so, chuyén tiép hé so tir b phédn ndy sang b phdn khdc xir Iy:

Phai ky, ghi 10 ho tén nguoi phan cong/nguoi chuyen tlep, nguoi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho S0 (Mau
04). Bong thoi, phai xtr Iy phan cong/chuyén tiép trén phan mém dién tir, tring khép voi Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
(Mdu 04).

- Xt Iy viéc dirng gidi quyét hé so:
1+ Truong hop ho so con t}liéu thong tin, chua day du, chua hop 1&: Trong thoi han theo quy dinh ké tir ngay nhan duoc
ho so :[fI Trung tam Phuc vu -‘Kiém soat thu tuc he‘mh~chinh tinh Quéng Ngﬁi/BC) phan Mot ctra chuyén dén phai ban hanh Thong
bao bo sung, hoan thién lai ho so theo dang mau (Mau 07- Quyet dinh so 750/0D-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh cua
UBND tinh); trir trudng hop phat sinh b6 sung ho so theo quy dinh phap luét.
+ Truong hop khong du co s¢ dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Thong bao tra hd so (Mdu 08- Quyét dinh sé
750/QD-UBND ngay 21/11/2024 cua UBND tinh cua UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh thong bao Mau s6 07, Méu sb 08: Lénh dao co quan, don vi c6 tham quyén dang tryc tiép xu ly, tham
dinh tai cac budc cua quy trinh giai quyét cac tha tuc hodc ty quyén cho co quan, don vi cAp dudi cé thAm quyén truc tiép ky ban
hanh théng béo.

- Quy wdrc viét tdt trong Quy trinh gidi quyét:



+ Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, viét tit 1a: “Mau sb 01”.

+ Phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét ho so, viét tat 1a: “Mau sb 04”.
+ Thong bao bo sung, hoan thién lai hd so, viét tit 1a: “Mau sb 07”.
+ Thong béo tra ho so khong giai quyét, viét tat 1a: “Mau s6 08”.

+ Cac budc trong quy trinh, viét tat 1a: “B1, B2, B3...”.
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DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1. Quyét dinh giao rirng cho hd gia dinh, c4 nhin va cong dong dan cw

Thoi gian giai quyét: 50 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.

Cac buoc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Don vi/ nguwoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

- HO gia dinh, c4 nhan,

> | - Huong dan, kiém tra, tiép nhén hd so . A " . |-MAau01:
B1l:Tiép nhan e . N cong dong dan cu Trong gio | Mau 0 4f
hd so - Nhap dir 11@1,1 thong tin ho so \fao phan mém - Cong chﬁ:c tai Bo phan | hanh chinh s ;
- Thuc hién sb héa va luu trit hd so dién ti Mbt cira cép xa 059
B2: Chuyén hd | Chuyén ho so gidy, dién tir cho 1anh dao UBND cap | Cong chirc tai Bo phan 5 A
~ 2R 1A A o N A 0,5 ngay Ho so
SO xa dé phan cong xu ly Mot ctra cap xa
B?: ’Phan cong | Lanh dqaorUBND cap xa phan cong cong chic tham Lanh dao UBND cép xi | 0,5 ngay 15 so
xu ly muu xu 1y
- Kiém tra hd so theo quy dinh hién hanh, truong hop
. ho so khong hop 1€ ¢6 van ban tra 16i va néu rd ly do. ) ‘
B4: Xir ly ho so Cong chtrc cap xa 04 ngay Ho so

- Truong hop hé so hop 1€ ch}lyén hd so dén co quan
chuyén mon vé 1am nghiép cap huyén.

Tiép nhan, xir Iy ho so tai cAp huyén




Cac budc
thuc hién

Noi dung cong viéc

DPon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

B¢ phan Mot cura cap huyén tiép nhan ho S0, chuyen

Cong chtrc, vién chtrc

Eg .SO,Tlep nhan vé co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap huyén dé | tai Bo phan Mot cira cap | 0,5 ngay Hb so
phan cong xtr Iy ho so huyén
B6: Phan cong | Lanh dao co quan chuyén mén vé 1am nghiép cap LﬁnhA daOA o', quan s ;
. 1o 1A A 1AL A P 1e 1A ' chuyén mon vé lam | 0,5 ngay HO so
xtr ly ho so huyén phan cong xtr Iy ho so n X o
nghiép cap huyén
- Cong chte, vién chitc tham muu xir 1y hd so theo
quy dinh.
- Tham muu vin ban phdi hop véi phong Tai nguyén - Ho so
va Moi truong kiém tra ndi dung giao rimg theo quy - Vin ban dé
dinh. nghi phéi hop
- Tiép nhan két qua kiém tra cia Phong tai nguyén va kiém tra; ,
v 1 BA Moi trudng. Cong chuc, vién chuc 5 - Van ban két
B7: Xwrly ho so Tham muug van ban phdi hop UBND cap xa kiém tra | xtr Iy hd so 28 ngay qué kiém tra
hién truong rung tai thuc dia; - Du thao cac
- Tiép nhén két qua kiém tra thuc dia van ban lién
Tong hop, tham dinh tinh chinh xac va day du diéu quan
kién giao rung;
- Trudng hop khong du diéu kién co vin ban giri ho
gia dinh, c4 nhan, cong dong biét va néu 15 1y do.
B8: Xem xét hé | Lanh dao co quan chuyén mén vé 1am nghiép cip LanhA daOA €0 quan . - T trinh
A 1A chuyén moén vé lam | 01 ngay A
SO huyén xem xét ho so - Ho so.

nghiép cap huyén




Cac budce No6i dune cone vie DPon vi/ nguoi Thoi gian Két qua
thuc hién j g Cong Vit thuc hién thuc hién thuc hién
B9: Ky phé |Lanhdao UBND cap huyé t, ky phé duyét hd Quyét dinh

- Ay phe | Lanh dao cap huyen xem xet, Ky phe duyet ho Lanh dao UBND huyén | 04 ng éy giao rimg cua
duyét ho so Ny A
) UBND huyén
Vin thu vao s van ban, dong diu, luu trix ho so va , A :
B10: Phat hanh s SRR .| Van thu UBND cip \ Quyet ~ dinh
K&t qui chuyén két qua co quan chuyén moén vé lam nghi¢p huven 0,5 ngay glao rung cua
q cap huyén dé 1am co so to chirc ban giao thuc dia. v UBND huyén
. | Lanh dao co quan chuyén moén vé 1am nghiép cap |[Lanh dao co quan . _
B11: Chuyén A 2 X, 4 . A , A PO \ Quyeét dinh
Y. huyén chuyén Quyét dinh giao ring cho cong churc, | chuyén moén vé 1am | 0,5 ngay AN
quyét dinh A S R giao ring
vién chuc xu 1y nghiép cap huyén
- Ban hanh vin ban phéi hop véi UBND cép x4 to - Van ban phoi
Ao hirc ba : huc dia: A , A , hQ’p ban giao
B12: Phoi heop | chuc ban giao thuc dia; Cong chuc, vién chirc s .
ban giao - Tiép nhan bién ban ban giao ring; chuyén mon 10 ngay runs,
PR e e - Bién ban ban
- Chuyén két qua cho B phan Mot ctra cap xa giao rimg.
- Tra két qua cho to chirc ca nhan A . A A " Thu lai mau s0
s .. X g - Cong chuc B phan 01
. .+ %, | - Ky x4c nhén tai mau s6 04 Ny o A | A
BI3: Trd Ket| \isiho gia dinh, ca nhan, cong dong danh gia mirc | VIOt CUa cap xa Trong gi6 |- Thu gidy uy
qua > & ’ > cong Cong & - Ho gia dinh, ca nhan, | hanh chinh | quyén, giay

do hai long.
- Két thuc ho so trén phan mém

cong dong

gi6i thiéu (néu
cd)
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